[bookmark: _GoBack]
信息学院外出请假审批表
	报告人所在部门
	

	报 告 人
	
	□因公外出   □因私外出

	外出报告事项
	（应明确外出事由、时间、地点、联系方式） 










签名：          年  月  日

	部门负责人审批意见
	

签名：          年  月  日

	主管院领导审批意见
	


签名：         年   月  日





